S \J LTl{é(/

Karta Ochrony Danych

Zasady Ochrony Danych, ktérymi kieruje sie Spoétka

Prywatnos$¢ i ochrona Danych to wartosci wazne dla Spotki. Zdajemy sobie sprawe, ze bez nich pozbawieni jesteSmy
podmiotowosci i ze mozna je ograniczac tylko proporcjonalnie do ochrony innych wartosci.

Prywatnos¢ to poczucie bezpieczenstwa, spokoju, jakos¢ zycia. Komunikujgc sie z ludzmi (klientami, kontrahentami i
pracownikami) staramy sie, aby czuli sie z nami bezpiecznie. Zapewniamy zrozumienie dla ich okolicznosci, w jakich
sie znajduja, ich reakgiji i potrzeb, bo sami réwniez czesto znajdujemy sie w podobnych sytuacjach. Nie frustrujemy sie
naszymi odczuciami, bo to oni (klienci, kontrahenci, pracownicy) komunikujgc sie z nami bardziej odczuwajg swoja
stabo$¢ wzgledem systemu, niz my, ktérzy w tym momencie jestesmy jego czescia.

W Spéice Dane sg przetwarzane zgodnie z prawem.
Dbamy o to, aby ustali¢ podstawe prawng przetwarzania. Ustalamy i spetniamy obowigzki ochrony Danych.

W Spotce wykorzystujemy Dane uczciwie i rzetelnie. Przetwarzamy tylko Dane, ktére sg adekwatne, stosowne i
niezbedne do celdw, dla ktérych sg przetwarzane.
Komunikujemy uczciwie i rzetelnie, zgodnie z prawdg.

Komunikujemy mozliwie prosto i czytelnie. Unikamy jezyka prawniczego. Nasza komunikacja jest zrozumiata i
przejrzysta. Staramy sie, aby kazdy mogt zrozumie¢ nasze komunikaty.

Dane zbieramy w konkretnych celach i nie wykorzystujemy ich inaczej, chyba ze jest to legalne i wypetnimy wszystkie
dodatkowe obowigzki (np. poinformujemy o zmianie celu przetwarzania).

Minimalizujemy przetwarzanie Danych. Nie pozyskujemy Danych na zapas, udostepniamy je tylko osobom, ktére muszg
je znac€ i przechowujemy tylko tak dtugo jak sg potrzebne.

Dbamy o prawidtowos$¢ Danych, weryfikujemy Dane i umozliwiamy ich aktualizacje osobom, ktére sg ich wtascicielem.
Przyktadowo, jesli w poczcie e-mail dostalismy odpowiedz automatyczng ,ta osoba juz tu nie pracuje” usuwamy jej
nieaktualny stuzbowy adres email z bazy od razu, a nie po o$miu latach.

Spotka dba i ktadzie nacisk na bezpieczenstwo, cyberbezpieczenstwo, bezpieczenstwo informacji, bezpieczenstwo
Danych. Wdrazamy procedury, szkolimy pracownikow i ponosimy naktady.

Jednak aby to byto skuteczne, wszyscy musimy stosowac sie do zasad bezpieczenstwa, a nie szuka¢ drég na skroéty,
ani wierzy¢, ze tym razem nic ztego si¢ nie stanie.

Dokumentujemy postepowanie z Danymi, aby byé w stanie rozliczy¢ sie ze spetnienia naszych obowigzkéw. Tego
wymaga od nas prawo oraz rzetelnos$c.



